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Kernkompetenzen für die Ausbildung

Im Mittelpunkt des Lehrgangs stehen die betrieblichen Handlungsfelder, 
die Ihnen die Kernkompetenzen für die Ausbildung vermitteln:

•  Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen

•  Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubildenden 
mitwirken

•  Ausbildung durchführen 

•  Ausbildung abschließen 

Sie erhalten somit die relevanten arbeits- und berufspädagogischen 
Kenntnisse für eine moderne betriebliche Ausbildung.

Rund ums Recht

Die rechtlichen Rahmenbedingungen sind unabdingbar für eine Qualifi kation 
als Ausbilder. Im Lehrgang lernen Sie anschaulich und praxisorientiert, worauf 
es wirklich ankommt. Außerdem üben Sie das selbstständige Arbeiten mit 
Gesetzestexten für die tägliche Personalarbeit.

Personalarbeit leicht gemacht

Wo und wie fi nden Sie den geeigneten Azubi? Wie führen Sie erfolgreiche 
Bewerbungsgespräche? Wie gelingt Ihnen eine objektive Beurteilung der 
Arbeitsleistung? Wie stellen Sie Zeugnisse aus? 
Im Ausbilderlehrgang lernen Sie die wesentlichen Instrumente moderner 
Personalarbeit. 

Schlüsselqualifi kationen fördern!

Jugendliche auszubilden ist keine Routinearbeit. Welche unterschiedlichen 
Lernbereiche gibt es und was müssen Sie beachten? Immer mehr steht die 
Vermittlung von Schlüsselqualifi kationen im Vordergrund: Initiative, selbst-
ständige Problemlösung, Teamfähigkeit, Kreativität – mit diesen Kompetenzen 
werden Jugendliche optimal auf berufl iche Herausforderungen vorbereitet.

 Methodenkompetenz

Ausbilden – aber wie? 

Sie lernen unterschiedliche Methoden kennen und entwickeln ein Gespür, 
wann Sie welche Methode am e�  zientesten einsetzen können. Verschiedene 
Lern- und Arbeitstechniken und der gezielte Einsatz von Medien ergänzen 
Ihre Methodenkompetenz.

Kommunikation und Konfl iktmanagement

Sie üben Lehr gespräche, Moderationen und das Anleiten von Teams und erler-
nen so rhetorische Grundregeln. Darüber hinaus erhalten Sie einen Einblick in 
die wichtigsten Konfl iktlösungsstrategien. Diese kommunikativen Fähigkeiten 
können Sie auch in anderen Bereichen Ihres berufl ichen Alltags erfolgreich 
anwenden.

Wer darf ausbilden?

1.  Fachliche Eignung: Sie dürfen in dem gleichen oder in einem ähnlichen 
Beruf ausbilden, den Sie selbst erlernt haben oder ein entsprechendes 
Studium nachweisen. Bei Fragen stehen Ihnen die Bildungsberater der 
IHK gerne zur Verfügung.

2.  Die erfolgreich abgelegte AdA-Prüfung: Sie bescheinigt Ihnen, dass Sie die 
Grundkenntnisse zur berufl ichen Ausbildung erworben haben.

 BETRIEBLICHE AUSBILDUNG 
ERFOLGREICH GESTALTEN

INHOUSE-TRAININGS

IHRE ANSPRECHPARTNER

für Augsburg: 

Christian Egermann 

Telefon 0821 3162-411, 

christian.egermann@schwaben.ihk.de

für Nordschwaben: 

Carmen Dahlitz 

Telefon 09071 77032-28, 

carmen.dahlitz@schwaben.ihk.de

für Allgäu und Westschwaben: 

Kerstin Rosner 

Telefon 08331 8361-29, 

kerstin.rosner@schwaben.ihk.de

www.ihk-akademie-schwaben.de



 Augsburg: 
Marina Ebert
Telefon 0821 3162-1412 | Fax 0821 3162-423
marina.ebert@schwaben.ihk.de

Nordschwaben:
Christine Wagner
Telefon 09071 77032-20 | Fax 09071 77032-21
christine.wagner@schwaben.ihk.de    
      
Kaufbeuren und Kempten:
Birgit Egli 
Telefon 0831 57586-206 | Fax 0831 57586-10
birgit.egli@schwaben.ihk.de

Lindau: 
Birgit Feige-Schuster 
Telefon 08382 9383-77 | Fax 08382 9383-73
birgit.feige@schwaben.ihk.de

Memmingen:
Noëlle Marie Schöllhorn
Telefon 08331 8361-17 | Fax 08331 8361-14
noelle.schoellhorn@schwaben.ihk.de

Neu-Ulm:
Tanja Wiker
Telefon 0731 98565-46 | Fax 0731 98565-12
tanja.wiker@schwaben.ihk.de

IHRE ANSPRECHPARTNER INFORMATIONEN ZUR PRÜFUNG

Abschluss

Der Lehrgang „Ausbildung der Ausbilder“ bereitet auch auf die nach 
§ 2 der Ausbildereignungsverordnung erforderliche Prüfung vor. 
Hierfür ist eine separate Anmeldung über die Homepage der IHK Schwaben 
erforderlich: www.ihk.de/schwaben/
Dokumentennummer: 553450
Bitte beachten Sie, dass es pro Prüfungslauf nur eine begrenzte An-
zahl verfügbarer Plätze gibt. Wir empfehlen eine zeitnahe Anmeldung 
zur Prüfung.

Prüfungstermine

Die Prüfungstermine fi nden Sie online bei der IHK Schwaben unter: 
www.schwaben.ihk.de

Ansprechpartner bei Fragen zur Prüfung: 
Industrie- und Handelskammer Schwaben
Markus Preßl 
Stettenstraße 1 + 3
86150 Augsburg
Telefon 0821 3162-321
markus.pressl@schwaben.ihk.de

ANMELDUNG ONLINE ÜBER
www.ihk-akademie-schwaben.de

Web-Suche www-info-Nr. 1234

Alle aktuellen Infos – einfach die ersten vier Zi� ern der 
Veranstaltungsnummer in der Volltextsuche eingeben: 
www.ihk-akademie-schwaben.de

Hier Ihr Thema

www.ihk-akademie-schwaben.de



Augsburg   
2. Mai bis 23. Mai 2023 (4137 FHLA 23A) 

8. Mai bis 13. Mai 2023 (4138 FHLA 23A) 

24. Juli bis 29. Juli 2023 (4147 FHLA 23A) 

24. Juli bis 26. September 2023 (4139 FHLA 23A) 

21. August bis 19. September 2023 (4140 FHLA 23A) 

11. September bis 16. September 2023 (4566 FHLA 23A) 

7. Oktober bis 2. Dezember 2023 (4143 FHLA 23A) 

9. Oktober bis 21. November 2023 (4141 FHLA 23A) 

13. November bis 18. November 2023 (4142 FHLA 23A) 

11. Dezember bis 16. Dezember 2023 (4148 FHLA 23A) 

11. Dezember 2023 bis 23. Januar 2024 (4144 FHLA 23A) 

   

Dillingen   
26. Juli bis 21. September 2023 (3469 FHLA 23H) 

6. Dezember 2023 bis 23. Januar 2024 (3472 FHLA 23H) 

   

Kaufbeuren   
28. August bis 28. September 2023 (2542 FHLA 23D) 

17. Oktober bis 8. November 2023 (2545 FHLA 23D) 

4. Dezember 2023 bis 25. Januar 2024 (2548 FHLA 23D) 

   

Kempten   
10. Juli bis 19. September 2023 (2541 FHLA 23C) 

16. Oktober bis 7. November 2023 (2544 FHLA 23C) 

18. Dezember 2023 bis 18. Januar 2024 (2547 FHLA 23C) 

   

Lindau   
16. Juni bis 22. Juli 2023 (2552 FHLA 23L) 

9. Oktober bis 14. November 2023 (2553 FHLA 23L) 

   

Memmingen   
8. Mai bis 13. Mai 2023 (2803 FHLA 23E) 

7. August bis 12. September 2023 (3986 FHLA 23E) 

6. November bis 15. November2023 (3264 FHLA 23E) 

   

Neu-Ulm   
12. September bis 27. September 2023 (2354 FHLA 23F) 

7. November bis 29. November 2023 (2355 FHLA 23F) 

   

Nördlingen   
23. Oktober bis 16. November 2023 (3470 FHLA 23K) 

6 Tage/60 UStd. Präsenzunterricht und ca. 30 Stunden Selbststudium  

Online   
20. Juli bis 15. September 2023 (2543 FHLA 23C) 

10. Oktober bis 23. November 2023 (3473 FHLA 23H) 

4. Dezember 2023 bis 16. Januar 2024 (2549 FHLA 23C)

6 Tage/60 UStd. Online-Unterricht und ca. 30 Stunden Selbststudium

TERMINE 2023

Preis

Präsenz-Lehrgang oder

Online-Lehrgang 

€ 590,- 

inkl. Unterlagen und ArbG 

zzgl. Prüfungsgebühr

Sie fi nden die

einzelnen Unterrichtstage

über die Lehrgangsnummer 

auf unserer Homepage.www.ihk-akademie-schwaben.de
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Alle wichtigen Vorteile für Sie auf einen Blick – die Key Facts

•  Einstieg und Start in den Selbstlernteil jederzeit möglich
•  Ca. 70 % des Lehrganges fi nden online statt.
•  Volle Flexibilität in der Zeitform: 

berufsbegleitend abends oder ganztags möglich
•  Optimale Vorbereitung auf die Prüfung nach der AEVO
•  Tutorielle Begleitung

Was macht unser Konzept „AdA Digital“ so einzigartig?

Unser AdA Digital vereint das Beste aus beiden Welten. Mit diesem Weiter-
bildungsformat buchen Sie einen Selbstlernteil, bei dem Sie sofort nach der 
Durchführungsbestätigung einsteigen und loslernen können. Ihre Lernziele 
können Sie mittels perfekt zugeschnittenen digitalen Contents und einem 
Workbook erreichen. 
Zusätzlich begleiten wir Sie mit Tutoring-Terminen in der gesamten Zeit 
Ihrer Selbstlernphase.
Im inkludierten Praxisteil werden Sie durch unsere Experten auf Ihre 
Prüfung vorbereitet. Sie üben Ihre Präsentation oder Ihre Unterweisung 
und erhalten wertvolles Feedback und Tipps. Sie erfahren alles über den 
Ablauf der Prüfung und erhalten wichtige Tipps für eine professionellen 
Prüfungsvorbereitung. Dieser Praxisteil fi ndet entweder Online im vir-
tuellen Klassenzimmer oder in Präsenz statt.

Termine   
28. August bis 28. September 2023 (4764 FHLA 23A)

16. Oktober bis 30. November 2023 (4765 FHLA 23A)

ADA DIGITAL
BLENDED-LEARNING 2023

Trailer-Clip

www.ihk-akademie-schwaben.de




